T.C.

GOYNUCEK KAYMAKAMLIGI

YAZI iSLERi MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI SUNUM TABLOSU
S.N. | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN HIZMETIN
BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GECO)
1 Tasinmaz Mal Ziynetligine Yapilan 1- Dilekge 15 Giin
Tecaviizlerin Onlenmesi 2- Tapu Fotokopisi (varsa)
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler
eklenir.
1- Bagvuruda bulunan yonetici ve
yonetici olduguna dair karar 6rnegi,
2- Tahliyesi istenilen kimsenin isine
634 Sayih Kat Miilkiyeti Kanununa son verildigine yOneticiye/yonetim
2814 Sayih Kanun’la Eklenen Ek-2 kuruluna yetki verildigine dair kat
Madde Geregince; Gorevleri Nedeniyle malikleri kurulu karari
2 | Tahsis Edilen Ortak Kullamm | 3- Is akdinin sona ermesine bagh 15 Giin
Alanindan (Disaridan Atanan Yénetici, olarak goérevi nedeniyle tahsis
Apartman Gorevlisi, Bek¢i) Tahliye olunan dairelerin  bosaltilmasina
Islemi dair ilgiliye gonderilen ihtarname
4- Isine son verilen kimsenin calistigi
sireye ait aylik alacaklari varsa
thbar ve kidem tazminatlarinin
karsilandigina veya giivence altina
alindigina dair belge 6rnegi
Dilekee ekine asagidaki belgeler eklenir.
1- Fatura
3 | Tiiketici Sorunlar1 Basvurusu 2- Satig Fisi 30 Giin
3- Garanti Belgesi
4- Sozlesme vb.
L. . . 1- Talep Yazisi .
4 | Resmi Ilan Islemleri 2- flan Metni 10 Giin
Bagvuru Belgeleri:
1- Dilekge
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin
Ticari Amacla Internet Toplu Kullanim asli ya da Belediyeden onayli bir )
5 8 3 . . e 15 Giin
Saglayici Izin Belgesi ornegi
3- Vergi levhasi
4- Ruhsat sahibinin /sorumlu miidiiriin
niifus ciizdan1 fotokopisi
Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde
Ilge simirlar igerisinde bulunan resmi ve
6 | “ Apostille” Tasdik Serhi 0zel okullar tarafindan diizenlenen 10 Dakika
belgeler noter onayli belgelerin imza
tasdiki islemi
7 | Insan Haklar: Ihlalleri Basvurusu Dilekce 15 Giin




Yurt dist  bakim belgesi formu
8 | Yurt Dis1 Bakim Belgesi Onay1 (bilgisayar veya daktilo ile doldurulmus 10 Giin
muhtar onayli)
g |Vatandas (Diigiin Eglence vs.) Izin Basvuru dilekcesi 10 Dakika
Basvurulan
Sikayet dilekgesi (dilek¢ede bulunmasi
4483 Sayili Memurlar Ve Diger Kamu | gereken hususlar: sikayetcinin  adi,
10 | Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda | soyadi, adres, telefon numarasi, sikayet 30+15 Giin
Karar edilen memurun adi soyadi, ¢alistig
kurum)
11 498.2 Sayih Kanun - Geregince Bilgi Bagvuru formu-dilekgesi 15 Giin
Edinme
1- Bagvuru dilekgesi
2- Mal bildirim formu
5434 sayih kanunun 108. Maddesine | 3- Niifus clizdani fotokopisi .
12 . . o . v . . 1 Giin
gore muhtachk belgesi 4- Ogrenci ise Ogrenci  belgesi,
calisgtyor ise  maas  bordrosu
fotokopisi
13 | Belge Fotokopisi Talebi Dilekge 10 Dakika
14 | Gorev Belgesi Miiracaati Gorev Belgesi Talep Dilekgesi 10 Dakika
15 | Muhtar izin miiracaati Izin Dilekgesi 10 Dakika
16 | Koy Biitcesi Biitce (2 niisha) 1 giin
1- Muhtarlik miihriiniin yiprandiginin
kayboldugunun ve calindiginin
bildirir dilekge
17 | Ypranmis Kaybolmus Veya Calmmus | 5 1,04, ise kolluk kuvvetlerince 10 Dakika
Miihiir
hazirlanmig tutanak
3- Miihiir berat1
4- Miihiir bedeli dekontu
18 | CIMER Basvurusu Basvuru dilekgesi 30 giin
1- Kurucularin kimlik fotokopisi
2- Kurulus bildirimi
19 | Dernek Kurulusu Ve Tiiziik Incelemesi | 3- Tiziik 7 Giin
4- Tebligat almaya yetkili kisilere ait
bilgiler
1- Basvuru dilekgesi
oo | 2860 Sayih Kanun Geregi Yardim 2- Yonetim kuru karari N ' 2 Ay
Toplama Izin Belgesi 3- Yardim toplayacak kisilere ait
resim, niifus ciizdan sureti
1- Yonetim kurulu karar fotokopisi
21 | Dernek Tasinmaz Mal Bildirimi 2- Tapu fotokopisi 10 Dakika
3- Tasinmaz mal bildirim formu
1- Yonetim kurulu karari
22 | Dernek Yetki Belgesi 2- Diizenlenmis yetki belgesi 10 dakika

Genel kurulu sonug bildirim formu




1- Divan tutanagi

23 | Dernek Tiiziigii Degisikligi Incelenmesi | 2- Tuziik 7 Giin

3- Degisen maddesi gosterir belge

Dernek Yerlesim Yeri Degisikligi 2.

1- YoOnetim kurulu karari

24 e Kira kontrati 10 Dakika
Bildirimi . e i
3- Yerlesim yeri degisikligi formu
Kamu Gorevlileri Etik Davrams | . .
25 ilkelerine Yapilan Basvurulara Cevap Dilekee > Giin
v' Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgeler disinda belge istenilmesi veya bagvuru
eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda
ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
ILK MURACAAT YERI IKINCI MURACAAT YERI
Adi1 Soyadi Biinyamin GOK Ad1 Soyadi . Osman DEMIRGUL
Unvam Yaz Isleri Miidiirii Unvam :  Kaymakam V.
Imza
imza
Adres Cumhuriyet Mah. S. Ismail Kara Cad. No: 5 Hiikiimet Konagi Kat:2 GOYNUCEK
Telefon 0 358 615 26 06
Faks 03586152171
Elektronik goynucek@amasya.gov.tr

Posta Adresi




